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• ต้องเตรียมไฟล์ภาพที่ต้องการ(นามสกุล .jpg .png และ.bmp)



เปิด Excel ขึ้นมา และไปที่ แทรก (Insert) จากนั้นเลือก หัวกระดาษและท้าย 

กระดาษ (Header & Footer)



เมื่อโปรแกรมเปลี่ยนรปูแบบของหน้า จะเหน็ช่องตรงหัวกระดาษ โดยเลือกเพื่อใส่

รปูภาพ



กไ็ปเลือกรปูภาพที่ต้องการ



หลังจากนาํรปูเข้ามาใส่แล้ว ในช่องดงักล่าว จะขึ้นว่า “&[Picture]”



เสรจ็แล้วให้คลิกที่ช่องใดกไ็ด้ ที่อยู่นอกช่องหัวกระดาษ แล้วรปูลายนํา้กจ็ะแสดง

เตม็หน้ากระดาษค่ะ


