
เตมิขอ้มลูลงชอ่งวา่ง
แบบตดิสปีด ใน Excel



ถา้เรามขีอ้มลูในรปูแบบนี ้
แลว้ตอ้งการนําขอ้มลูไป Pivot



พอเราทาํการ Pivot ตามขอ้มลูทีเ่ราตอ้งการ
เราก็จะนําขอ้มลูนีไ้ปใชง้านตอ่



เราก็จะไดห้นา้ตาของขอ้มลู
แบบนี.้...

เอ....แลว้เราจะ
เตมิขอ้มลูยงัไงดี
นา....เพราะเรา
ตอ้ง Filter ดว้ย
เราจะน ัง่ไล ่Copy 
มนัลงมาทลีะอนั

ดมี ัย้นะ
เฮอ้........นานจงั



เรามเีทคนกิงา่ยๆ
เลยนะ....โดยเตมิ
ขอ้มลูลงชอ่งวา่ง
แบบตดิสปีด        
เพยีง 4 ข ัน้ตอน
เทา่น ัน้เอง
...........



1

คลมุคอลมัภท์ีเ่รา
ตอ้งการเตมิขอ้มลูลง

ชอ่งวา่ง



2

เลอืก แถบเมนู Home เลอืก Find 
& Select เลอืก Find และ

กดคําวา่ Find All



3

ให ้กดทีแ่ป้นพมิพ์ ctrl + A เพือ่
เป็นการเลอืกขอ้มลู จากนัน้ใหท้ํา
การ ปิด หนา้ตา่ง Find & Select



4

ถา้เอาขอ้มลูไป
ทําตอ่..อยา่ลมื 
Paste Special 
กนัดว้ยนะคะ 
จะไดไ้มต่ดิสตูร

จากนัน้ ใหก้ดแป้มพมิพใ์น
ชอ่งทีเ่ป็นกรอบ สเีหลีย่ม 
โดยใสเ่ครือ่งหมาย = ใน
ชอ่งสเีหลีย่มทบึ และทําการ 
กดแป้นพมิพ ์Ctrl+ลกูศรขึน้ 
+ Enter พรอ้มกนั มันจะ 
Copy สตูรมาใสใ่นชอ่งวา่ง



เป็นไงค่ะ เทคนิกง่ายๆแตช่่วยทาํงานไดเ้ร็วขึ้น 

วนันี้ไปก่อนนะ เดี๋ยวหาเทคนิดดีๆมาฝากใหม่นะคะ


