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บันทึกความรู้

ทรัพย์สิน
ทางปัญญา



ทักษะการบันทึกความรู้
(เบื้องต้น)
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โดย ปารวี  สยัดพานิช



รูปแบบการบันทกึ

• รายงานการประชุม

• Flow Chart

• Cornell Method

• Bullet

• Mindmap

• บทความ

• Clip VDO

• Infographic

• ฯลฯ
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ทกัษะจ าเป็นของผู้บันทกึ

• มีทกัษะการฟังท่ีดี ฟังแบบ Deep Listening 

• มีสมาธิในการจดบนัทกึ
• มีความรู้ด้านเนือ้หา และศัพท์เทคนิค
• สามารถจับประเดน็ และบนัทกึได้รวดเร็ว
• รู้วา่บันทกึเพื่ออะไร ทางการ/ไม่ทางการ
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แนวทางการบันทกึสาระส าคัญที่เป็นความรู้
• ท าความเข้าใจเร่ืองที่จะจดบนัทกึ

• บนัทกึสาระส าคญั การบนัทกึประเด็นส าคญั ช่ือเร่ือง หวัข้อหลกั หวัข้อรอง            
โดยใช้หลักการ 5W 1H ใคร ท าอะไร ที่ไหน เมื่อไร ท าไม และอย่างไร ฯลฯ

• บนัทกึช่ือหนังสือ หวัข้อ ผู้แต่ง สามารถช่วยในการค้นคว้าเมื่อต้องการ       
รายละเอียดเพ่ิมเติม

• เรียบเรียงความคิด ล าดับเร่ืองให้อ่านและเข้าใจง่าย ไม่ให้สบัสน

• จดัหมวดหมู่ของสาระส าคัญ แบง่หมวดหมูต่ามเนือ้หา ตามหวัข้อ เพื่อค้นคว้า 
ทบทวนได้สะดวก และจดจ าได้ง่ายขึน้

• ใช้อักษรย่อในการบันทกึ เช่น รปภ., รพ., พ.ย. ฯลฯ                                         
(ถ้าเป็นทางการ ค าย่อต้องเป็นสากล)

• ใช้ถ้อยค าที่กระชับ ภาษาเขียนให้เข้าใจง่าย

• ถ้ามีข้อสงสัย ให้ถาม เมื่อเกิดข้อสงสยัและมีเนือ้หาที่เราไมเ่ข้าใจ 
ให้ถามเพื่อความกระจ่าง

https://tr.123rf.com/profile_kakigori
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Do & Don’t

Do Don’t
เป็นผู้ฟังที่ดี บันทกึเพียงบางประเดน็

จับประเดน็ได้ถูกต้อง ครบถ้วน
เที่ยงตรง

ต่อเตมิเสริมแต่งข้อมูลตามความเหน็
ตนเอง (กรณีที่บันทกึอย่างเป็น
ทางการ )

บันทกึสรุปรายละเอียดตามผู้พูด เพื่อ
การตรวจสอบ

ละเลยประเดน็ส าคัญ

เน้นสรุปประเดน็ส าคัญ

สอบถามเพิ่มเตมิเพื่อความเข้าใจใน
ประเดน็ที่ยังไม่กระจ่าง



• ต้องรู้จุดมุ่งหมายในการฟังแต่ละครัง้ว่า ฟังเพื่อให้เกิดความรู้
หรือความเพลิดเพลิน หรือเพื่อจบัใจความส าคญั หรือฟังเพื่อหาเหตผุลโต้แย้ง

• ขณะที่ฟัง ไม่ควรพดูคุย หรือซบุซิบกบัคนที่นัง่ข้างเคียง ไมท่ าเสียงเอะอะ

• ผู้ ฟัง ฟังอย่างตัง้ใจ หาจุดส าคัญของเร่ือง

• เมื่อจดบนัทกึเนือ้หา อย่าลืมขีดเส้นใต้ค าส าคัญ

• ถ้าผู้พดูย า้เนือ้หาบางอย่างเกนิสองครัง้ แสดงว่าข้อมูลนัน้น่าจะมีความส าคัญ และควร
ตัง้ใจฟังให้ดี

• ถ้ามีตอนใดที่ฟังแล้วไมเ่ข้าใจ ควรซักถามผู้พดูเพื่อให้เกดิความเข้าใจตรงกนัทัง้สอง่่าย

• บันทกึเสียงผู้พดู เป็นอีกตวัช่วยที่ส าคญั

• การจดบันทกึด้วยลายมือตนเอง จะช่วยให้เราจดจ าข้อมลูได้ดีย่ิงขึน้

• อย่าลืมใส่ชื่อหวัข้อเนือ้หาที่จดบนัทกึไว้ด้วย จะท าให้รู้ว่า เนือ้หาที่จดบนัทกึไว้นัน้เป็นเร่ือง 
อะไร และสามารถน ากลบัมาทบทวนได้ง่าย

Tip & Trick
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แหล่งที่มาของข้อมูล

• https://th.wikihow.com/%จดบนัทกึอย่างมีประสิทธิภาพ

• http://www.stou.ac.th/offices/oes/oespage/guide/download/4.การจดบนัทกึ.pdf

• https://www.gotoknow.org/posts/14937

• https://sites.google.com/site/phasathiysuxsar/thaks

• https://www.grey-ray.com/single-post/2017/06/09/-ท าไมนกัคิดนกัเขียนสว่นมาก-ชอบจด
บนัทกึ

• http://doi.nrct.go.th/ListDoi/Download/219139/c1df5424cde0899afb4255366e3d6152?R
esolve_DOI=10.14456/jrmu.2015.15
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โดย ชลิตา  มิ่งขวัญ



อินโฟกราฟิก (infographics) มาจากค าว่า information + graphics หมายถึง การ
น าข้อมูลหรือความรู้ มาสรุปเป็นสารสนเทศในลักษณะของกราฟิกท่ีอาจเป็นลายเส้น 
สญัลกัษณ์ กราฟ แผนภมิู ไดอะแกรม แผนท่ี ฯลฯ ท่ีออกแบบเป็นภาพน่ิงหรือภาพเคลื่อนไหว 
ดูแล้วเข้าใจง่ายในเวลารวดเร็วและชัดเจน สามารถสื่อให้ผู้ชมเข้าใจความหมายของข้อมลู
ทัง้หมดได้โดยไม่จ าเป็นต้องมีผู้น าเสนอมาข่วยขยายความเข้าใจอีก

ความหมายของอินโฟกราฟิก

งานจดัการความรู้ คณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล มหาวิทยาลยัมหิดล, 2563

graphics infographicsinformation
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เป็นที่นิยม

เข้าใจง่าย ใช้งานง่าย

น่าสนใจอ่าน



https://ecommerce-platforms.com/articles/20-new-and-free-infographic-kits-templates

ประโยชน์

Promote

News

How to

KnowledgeEvolution

Change

Survey

https://www.adviso.ca/en/blog/business/definition-objective-strategy-and-
tactic-infographic/

https://www.tcdcconnect.com/upload/article_image/2012/04/Infographic3.jpg

https://www.statista.com/chart/11032/volume-of-
bilateral-trade-between-north-and-south-korea/

https://www.ibmbigdatahub.com/infographic/four-vs-big-data

กองทรัพยากรบคุคล มหาวิทยาลยัมหิดล

ประโยชน์และลักษณะ
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ตัวอย่างอนิโฟกราฟิกในศิริราช



ขัน้ตอนการออกแบบอินโฟกราฟิก

เตรยีม
ไฟล์

ตรวจ
ทานออกแบบรา่งภาพสรุป

แนวคดิ
รวบรวม
ขอ้มลู
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หลักการ
ออกแบบ

ขนาดไฟล์
เหมาะสม

สีสนัดงึดดู

เข้าใจง่าย

ให้ภาพเลา่
เร่ือง

มีแหลง่
อ้างอิง

ข้อมลู
ถกูต้อง

เนือ้หา
ส าคญั

หวัข้อหลกั
ชดัเจน

ออกแบบ
graphics

หลักการออกแบบอินโฟกราฟิก

ข้อมูล
information



มีหวัข้อหลกัเพียงหวัข้อเดียว 
และชดัเจน

ระบเุฉพาะข้อมลูส าคญั

ให้ภาพเลา่เร่ือง

สีสนัดงึดดู

ตัวอย่างการออกแบบ

ข้อมลูถกูต้อง มีแหลง่อ้างอิง

เข้าใจง่าย

ไฟล์เหมาะสมกบัการเผยแพร่
และเข้าถงึได้ง่าย
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https://blog.templatetoaster.com/free-infographic-softwares/
Best Infographic Software Compared (2019)
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รูปแบบอ่ืน ๆ 
MotiongraphicGifographic
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แหล่งที่มา
• จิตตานนัท์  ทองทบั. การออกแบบอินโฟกราฟิกส์ (Infographics Design). 2556. เข้าถึงได้จาก https://www.learningstudio.info/ 

infographics-design/
• น า้มนต์  เรืองฤทธ์ิ. ออกแบบกราฟิก ส าหรับส่ืออย่างมือโปร. 2561. นครปฐม : มหาวิทยาลยัศิปลากร วิทยาเขตพระราชวงัสนามจนัทร์
• เอ็ม.ดี ซอฟต์. สร้าง Infographic (อินโฟกราฟิกส์) อย่างไรให้มีประสิทธิภาพ. เข้าถึงได้จาก https://www.mdsoft.co.th /ความรู้/525-

create-infographic.html
• Bogdan Rancea. 20 new and free infographic kits & templates. 2019. เข้าถึงได้จากhttps://ecommerce-

platforms.com/articles/20-new-and-free-infographic-kits-templates
• Infographic Thailand. มาดูกันว่า Infographic คืออะไร? ส าคัญอย่างไรในยุคข้อมูลข่าวสาร?. 2557. เข้าถึงได้จาก 

http://infographic.in.th/infographic/มาดกูนัว่า-infographic-คืออะไร-
• Infographic Thailand. Infographic Design Rules. 2557. เข้าถึงได้จาก http://infographic.in.th/infographic/infographic-design-rules
• NALDZ GRAPHICS. Tips in Designing Effective Infographics. 2011. เข้าถึงได้จาก https://naldzgraphics.net/infographics-

designing-tips/
• Param Chahal. Best Infographic Software Compared (2019). 2019. เข้าถึงได้จาก https://blog.templatetoaster.com/free-

infographic-softwares/
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ทรัพย์สินทาง
ปัญญา
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โดย ชลิตา  มิ่งขวัญ



ผลงานที่เกดิจากการประดษิฐ์ คดิค้น 

หรือผลงานสร้างสรรค์ของมนุษย์ 
หน่วยทรัพย์สินทางปัญญา ฝ่ายวิจยั, 2563

การขอรับความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา
• ลขิสทิธ์ิ
• สทิธิบตัรอนสุทิธิบตัร

ดาวน์โหลดแบบฟอร์มของหน่วยทรัพย์สินทางปัญญา
• แบบฟอร์มการขอจดแจ้งข้อมลูลขิสทิธ์ิ
• แบบฟอร์มการขอรับสทิธิบตัร / อนสุทิธิบตัร
• แบบฟอร์มการขอรับจดทะเบียนเคร่ืองหมายทาง
การค้า

ประกาศที่เก่ียวข้องกับหน่วยทรัพย์สินทางปัญญา
ข้อบังคับ และหลักเกณฑ์ต่าง ๆ

เว็บไซต์ฝ่ายวิจยั หน่วยทรัพย์สินทางปัญญา
คณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล, 2563



การปกป้องทรัพย์สินทางปัญญาของคณะฯ โดยการ
ใส่ลายน า้ (Watermark) ตรามหาวทิยาลัย หรือสัญลักษณ์

ของภาควชิา/หน่วยงาน  ด้วยโปรแกรม Adobe Acrobat Pro
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ขอลงโปรแกรมผ่านระบบ eDOC หรือตดิต่อ 9 9228
เวบ็ไซต์มหาวิทยาลยัมหิดล 
 IT Service 
 SOFTWARE DOWNLOAD
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https://www.si.mahidol.ac.th/metc/download.html

https://www.si.mahidol.ac.th/metc/download.html


ตัวอย่างเวบ็ไซต์ดาวน์โหลดภาพฟรี  
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ลขิสิทธ์ิข้อมูล/ภาพทีน่ ามาช้้



Siriraj 
KM website
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บันทึก

เผยแพร่

แลก
เปลี่ยน

โดย ชลิตา  มิ่งขวัญ
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Siriraj KM Website (พฒันาต่อเน่ือง)

พฒันารูปแบบ
ตรงความต้องการ

สะดวก ทันสมัย ปลอดภัย คุ้มค่า



Siriraj KM Website on WordPress 

https://www2.si.mahidol.ac.th/km/

งานจดัการความรู้ คณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล มหาวิทยาลยัมหิดล, 2563

https://www2.si.mahidol.ac.th/km/


Siriraj KM 
Website 

หน้าแรก

ข่าวสาร

CoP

คลงั
ความรู้

หลกัสูตร

รางวลั 
KM 

เกีย่วกบั
เรา (KM)

one page และ
การเช่ือมโยงลิงคต่์าง ๆ 

กิจกรรมต่างๆ
เช่น ดูงาน ใหค้วามรู้

- หน่วยงานทางคลินิก 
- หน่วยงานสนบัสนุน 

- CoP style Siriraj 

- การแพทย์
- ยา

- บทความ 
- นิยามศพัท ์
- ส่ือการเรียนรู้
- KM Society 

แสดงขอ้มูลหน่วยงาน / 
รายงานประจ าปี 

การใหร้างวลัดา้น 
KM (ท่ีมอบให)้

เมนูต่าง ๆ บนเวบ็ไซต์

งานจดัการความรู้ คณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล มหาวิทยาลยัมหิดล, 2563



ุ้ม้นนักปฏิบตัิ

ขอ้มูล ณ วนัท่ี 19 มิถุนายน 2562

งานจดัการความรู้ คณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล มหาวิทยาลยัมหิดล, 2563



ุ้ม้นนักปฏิบตัิ

งานจดัการความรู้ คณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล มหาวิทยาลยัมหิดล, 2563



คลงัความรู้

งานจดัการความรู้ คณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล มหาวิทยาลยัมหิดล, 2563



การค้นหา (search)

งานจดัการความรู้ คณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล มหาวิทยาลยัมหิดล, 2563

1. คลิกภาพแวน่ขยาย ด้านบนขวามือ
2. ใส ่‘ค าค้น’ ท่ีต้องการ
3. จะปรากฎบทความท่ีมีเนือ้หาเก่ียวกบั 
ค าค้นทัง้หมดภายในเวบ็ไซต์



สิทธิประโย้น์สมา้ิก

1. การรับทราบข่าวสารจากเวบ็ไซต์

2. สามารถร่วมแสดงความคดิเห็น

3. ไฟล์ความรู้บ้างเร่ือง ก าหนดชห้
โหลดได้เฉพาะสมา้ิก

ฯลฯ

งานจดัการความรู้ คณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล มหาวิทยาลยัมหิดล, 2563




