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Protect Sheet ใหแ้กไ้ขไดบ้างสว่น



ลําดบั ชือ่รายการ จํานวนใช ้ หน่วยนับ จํานวนเงนิรวม
(บาท)

ราคาตอ่หน่วย 
(บาท/หน่วย)

1 AAAAA 2 5 2.5

2 BBBBB #DIV/0!

3 CCCCC #DIV/0!

4 DDDDD #DIV/0!
5 EEEEE #DIV/0!

การ Protect Sheet แบบปกติ



สามารถใชก้ารทํา Protect Sheet แบบงา่ยๆ โดยการเลอืก
Tab Review > Protect Sheet

เมือ่เลอืกแลว้จะมสีว่นใหเ้รากรอก password สําหรับการปลดลอ๊ก
ซึง่จะใสห่รอืไมใ่สก่ไ็ด ้และในสว่นลา่งคอืการอนุญาตใหแ้กไ้ขอะไร
ไดบ้า้ง



จบการ Protect Sheet แบบปกตคิะ่

เมือ่ผูใ้ชง้านทําการแกไ้ขขอ้มลูในชที จะไมส่ามารถแกไ้ขได ้
และมกีารแจง้เตอืนเป็นดงันี้

เมือ่เรากําหนดตามทีเ่ราตอ้งการแลว้กด OK จะมถีาม Confirm 
Password



ถา้เราอยากใหผู้ใ้ชง้านแกไ้ขเฉพาะสว่นทีเ่รากําหนดไว ้              
แตส่ว่นอืน่ไมส่ามารถแกไ้ขได ้เราสามารถทําไดด้งันีค้ะ่

การ Protect Sheet แบบใหแ้กไ้ขไดบ้างสว่น

1. ลากคลมุพืน้ทีท่ีอ่นุญาตใหแ้กไ้ขได ้ในตวัอยา่งนีค้อืพืน้ทีช่อ่ง
สเีหลอืง จากนัน้คลิ๊กขวา > Format Cells…



จากนัน้เลอืก Tab Protection และเอาทีต่ ิ๊กถกูตรง Locked ออกไป 
และกด OK คะ่

2. จากนัน้ใหท้ําการ Protect Sheet แบบปกต ิตามวธิทีีแ่จง้ไวข้า้งตน้

และจะพบวา่ในสว่นสเีหลอืงผูใ้ชง้านสามารถแกไ้ขได ้ แตถ่า้มกีาร
แกไ้ขในสว่นนอกสเีหลอืง กจ็ะโดนแจง้วา่แกไ้มไ่ด ้นั่นเองคะ่



ผลการดาํเนินงาน รองคณบดฝี่ายการคลงั ปี2559 


