
การตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลใน Excel 
สวัสดีค่ะเพ่ือนๆ วันนี้  แมว-แมว มวิีธกีารป้องกนัการป้อนข้อมูลที่ไม่ถูกต้องใน 

Excel  มาให้เพ่ือนๆ ได้ลองใช้กนั หากเพ่ือนๆ ได้อ่านข้อมูลต่อไปนี้แล้ว เรากจ็ะ

สามารถใช้งานเกี่ยวกบั การสร้างรายการแบบรายการจากช่วงของเซลล์ และการป้องกนั

การป้อนข้อมูลที่ไม่ถูกต้องในแผ่นงานได้แล้วค่ะ จะเป็นอย่างไร มาดูกนัเลยนะคะ 

ให้เพ่ือนๆ เปิดใช้งาน Microsoft Office Excel 2007  ก่อน
นะค่ะ จากนั้นเพ่ือนๆ ทาํตามขั้นตอนดังนี้ เลยค่ะ 

1. เลือกช่วงข้อมูลที่ต้องการพิมพ์ 
2. ที่แทบ็ Data หัวข้อ Data Tools คลิกปุ่ม  
3. จะปรากฏไดอะลอ็กบอ็กซ์ Data Validation ที่หัวข้อ 

Settings ให้กาํหนดเงื่อนไข (เพือ่ใหก้ารกรอกขอ้มลูมีความถกูตอ้ง
มากย่ิงข้ึน) ในที่นี้กาํหนดว่า 
 "ขอ้มูลตวัเลขทีป้่อนจะตอ้งอยู่ในช่วงตั้งแต่ 8000-40000 เท่านั้น"

 

เลอืกชนิดข้อมลูท่ีป้อน
เลอืกเคร่ืองหมายในการ
เปรียบเทียบ 
กําหนดชว่งตวัเลขเร่ิมต้น 



4. คลิกหัวข้อ Input Message ระบุข้อความที่ต้องการแสดงเมื่อ
ตาํแหน่งเซลล์อยู่ในช่วงนั้น เป็นการบอกให้ user รู้ ว่าให้ทาํอะไร

 
5. คลิกหัวข้อ Error Alert เพ่ือกาํหนดว่า ถ้า user ป้อนข้อมูล

ไม่ตรงตามกฎข้อบงัคับ ให้แสดง Message และไอคอนเตือนด้วย เสรจ็

แล้วคลิกปุ่ม OK แค่นี้กเ็ป็นอนัเสรจ็เรียบร้อยแล้วนะค่ะ

 



 
จากนี้ เราลองมาทดสอบกนัดีกว่านะค่ะ ว่าถ้ามกีารป้อนข้อมูลที่ไม่อยู่ในช่วงที่เรากาํหนด

ไว้ผลจะเป็นอย่างไร > > > 

>>> โอะ๊..โอะ๊..โอ.  ผลเป็นแบบนี้ เองค่ะ    

 
เพ่ือนๆ ลองเอาไปใช้ดูนะค่ะ 

 

 
By  ...แมว-แมว... 

 


