
    

เพ่ือน ๆ หลายคนคงเคยใช้ “Ctrl+F” ในการค้นหาข้อมลู แต ่“Ctrl+F” สามารถค้นหา

ข้อมลูได้ทัง้ File นอกจากค้นหาใน Sheet ท่ีเราทํางานอยูด้่วย  เพ่ือลดระยะเวลาในการเปล่ียน 

Sheet ในการค้นหา  เราลองมาดกูนัดีกวา่วา่ การค้นหาทัง้ File นัน้ ทําอยา่งไร 

 

 

 

 

เม่ือเรา คลกิเมน ูEdit > Find หรือกดแป้น Ctrl+F แล้ว  จะมีหน้าจอ Find and 

Replace ขึน้มาก็จะ Key คา่ท่ีต้องการค้นหาในชอ่ง Find what: และกด Find all เพ่ือค้นหาข้อมลูท่ี

ต้องการค้นหาข้อมลูใน Sheet นี ้แตถ้่าต้องการหาข้อมลูทัง้ File ให้คลิก๊ ท่ี Options จะมีหน้าจอ

เพ่ิมขึน้ตามในรูป ท่ีชอ่ง Within: เลือก Workbook และกด Find all เพ่ือค้นหาข้อมลูทัง้ File 
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