
เคล็ดลับ...การท างานให้ได้

“งาน”
การท างานในองค์กร ไม่ว่าเราจะอยู่ในบทบาท หน้าท่ี หรือต าแหน่งอะไร 

คนท่ีท างานแล้วประสบความส าเร็จได้นั้น ไม่ได้มีอะไรท่ีพิเศษกว่าคนอื่น แต่อาศัยว่าเป็นคนท่ีใฝ่หาความรู้ 

สร้างความเชี่ยวชาญ ช านาญ และทักษะใหม่ให้ตัวเองเสมอ ก็จะสามารถประสบความส าเร็จในหน้าท่ีการงานได้

ส าหรับเคล็ดลับ...ในการท างานอย่างไรให้ได้ “งาน” แบ่งได้เป็น 4 ข้อ ดังนี้

1. ก าหนดเป้าหมายในแบบของตนเอง 

จดรายการส่ิงที่ต้องท าก่อนนอน หรือท าเป็นอย่างแรกใน
ตอนเช้ า  ไ ม่ว่ าจะ เป็ น เรื่ อง เล็ ก ใหญ่แค่ ไหนก็ตาม        
แล้วจัดล าดับความส าคัญว่าต้องท าอะไรให้เสร็จในวันนี้
บ้าง อะไรส าคัญกว่ากัน เป็นต้น

2. อดทน และขยันหมั่นเพียรในการท างาน

การมีความอดทนอดกลั้น เพียรพยายามในการท างาน 
เป็นพลังที่ส่งเสริมให้เราไปสู่ความส าเร็จได้ คือ การ
อดทนต่อพฤติกรรมค าพูด อดทนต่อความเครียดความ
เหนื่อยในการท างาน และคิดหาทางแก้ไขปัญหาให้ได้   
จะท าให้เราเผชิญกับปัญหาต่าง ๆ ได้

3. เรียนรู้พัฒนาตนเองสม่ าเสมอ

การพัฒนาตนเองอยู่เสมอ ไม่หยุดนิ่ง ในเรื่องวิธีการ
ท างาน ความเข้าใจงานในหน้าที่ของตนเอง วิธีการท างาน
ให้มีประสิทธิภาพ และการประเมินความสามารถของ
ตนเองเพื่อปรับเปลี่ยนวิธีการท างาน อะไรที่ควรเรียนรู้
เพิ่มเติมจะต้องหาเวลาค้นคว้าเรียนรู้เพิ่มเติม เพื่อเป็นการ
พัฒนาการท างานให้มีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน

4. การติดต่อ สร้างเครือข่ายการท างาน

การสร้างเครือข่ายเป็นสิ่งที่ขาดไม่ได้ในการท างาน เพราะ
การมีสัมพันธ์ที่ดีจะช่วยให้การด าเนินงานต่าง ๆ เดินหน้า 
แต่ต้องท างานให้มีประสิทธิภาพ มีทีมงานที่ดี ในการ
ท างานร่วมกัน แต่ละทีมรู้หน้าที่ และความรับผิดชอบของ
ตนเอง รวมถึงมีการสื่อสารกันอยู่ตลอดเวลา

อีกหนึ่งตัวช่วยที่มีความส าคัญอย่างยิ่ง นอกเหนือจากการอดทน ขยัน รู้จักพัฒนาตนเองอยู่เสมอ เพื่อให้ งานประสบ

ความส าเร็จ คือ การใช้เทคนิคหรือเครื่องมือมาช่วยให้การท างานมีประสิทธิภาพมากขึ้น เช่น การเปลี่ยนเสียงพูดเป็นข้อความ โดย

ใช้เครื่องมือแปลภาษา google หรือ google translate ซ่ึงเป็นเทคนิคหนึ่งที่ช่วยให้การจดบันทึกเนื้อหาจากการบันทึกเทปได้ง่าย

และเร็วข้ึน หรือโปรแกรม Microsoft Visio ที่เป็นหนึ่งในเครื่องมือของ Microsoft Office ที่ใช้ในการสร้างผังงาน ไดอะแกรม 

และการออกแบบ ที่ช่วยให้สามารถท างานออนไลนร์ว่มกันจากหลาย ๆ ที่ได้ในการเชื่อมต่อผังงานและไดอะแกรมเข้ากับข้อมูลล่าสุด

ได้ตลอดเวลา หรือในการจัดตารางการท างาน จัดล าดบัความส าคัญของงานสามารถท าในรูปแบบ Gantt chart เพื่อให้ง่ายต่อการ

วางแผน และจัดล าดับการท างานให้เป็นข้ันตอน

จะเห็นได้ว่า การท างานให้ประสบความส าเร็จนั้น ไม่ได้ข้ึนอยู่กับความสามารถของแต่ละบุคคลเพียงอย่างเดียว แต่ข้ึนอยู่

กับความขยัน อดทน และพร้อมที่จะพัฒนาตนเองอย่างต่อเนื่อง ดังนั้นจึงจ าเป็นต้องมีการฝึกทักษะ เพิ่มเติมอยู่เสมอ เพื่อพัฒนา

ศักยภาพตนเอง และส่งเสริมให้องค์กร ก้าวไปสู่การเป็นองค์กรแห่งการเรียนรู้อย่างมีคุณภาพและยั่งยืน
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