
   

เพ่ือน ๆ หลายคนอาจจะเคยพบปัญหาในการทํางานในเร่ือง รูปแบบของตวัอกัษร 
เช่น ในตารางด้านล่างนี  ้กรณีท่ีข้อมูลมาค่ามากกว่า 1 อยากให้แสดงเป็นตัวเลขสีแดง และ
ตวัหนา ซึง่โดยสว่นใหญ่ก็จะมาปรับรูปแบบ Format ตามต้องการ ซึง่อาจจะทําให้เสียเวลาและ
อาจจะพบปัญหาในอนาคตท่ีมีการเปล่ียนแปลงข้อมลู ก็ต้องมาตรวจสอบและปรับ Format กนั
ใหม่  จริง ๆ แล้วเราสามารถใช้ Conditional Formatting มาช่วยในการทํางานได้ เพ่ือลด
ข้อผดิพลาด และลดเวลาในการทํางาน  

  

 

 

 

 

 

 

วธีิการใช้งาน 

1. คลมุพืน้ท่ีท่ีต้องการกําหนดคา่ 

2. ท่ี Ribbon Tab Home เลือก Conditional Formatting จะแสดงแถบเคร่ืองมือ ดงั
ภาพ เลอืก New Rule  

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. แสดง New Formatting Rule เลือก Format only Cells that contain ตาราง
ด้านลา่ง Edit the Rule Description: โดยให้กําหนดเง่ือนไขท่ีต้องการในสว่นนี ้ 

การกําหนดเง่ือนไข Format only cells with: 

1-เลือก Cell Value กําหนดคา่ท่ีแสดงในชอ่ง 
2-เลือก greater than or equal to (ค่ามากกวา่หรือเท่ากบั) 
3-กําหนดคา่ 1  
4-กด  Format โดยกําหนด  Format ท่ี ต้องการให้แสดง เช่น 
กําหนดให้ค่าท่ีมากกวา่หนึง่ แสดงคา่สีแดง และตวัหนา 

  
 

 

 

 
 

 โดยเม่ือมีการเปล่ียนแปลงข้อมลู เช่น กิจกรรม 001 มีคา่น้อยกวา่ 1 ข้อมลูก็จะแสดงเป็น
สีดําปกติ โดยที่ไมต้่อง Set รูปแบบ Format ใด ๆ ทัง้สิน้อีกเลย 

  
 
 

           Birdboy 


