
การเพ่ิม Comment ใน Excel 
 

 สวัสดีคะเพ่ือนๆ ชาว CoP วันนี้ Nu-Ploy มีเทคนิคการทํางานกับ Excel 

มาฝาก โดยวันนี้จะเปนการใส Comment ตางๆ เพ่ิมเขาไปในตาราง Excel  ซ่ึง

ประโยชนของการใส Comment ก็คือใชใสขอความตางๆ สําหรับเตอืนตัวเอง หรอื

อาจสําหรบัเพ่ือเปนการสื่อสารระหวางผูปฏิบัติงานแบบงายๆคะ วีธิการก็แนนอน

ตามสไตล วาตองงายๆ ไมยุงยากคะ 
 

1.เปดไฟลที่เราตองการจะใส comment มากอนคะ แลวคลิกขวาที่ในชองที่เราตองการใส 

comment เลือกที่ Insert comment  

 
 

 

 



2. ใส comment ตามทีเ่ราตองการไดเลยคะ 

 
 

งายๆเพียงแคน้ีก็ชวยใหผูปฏิบตัิงานทํางานรวมกันไดงายข้ึน หากในไฟลน้ันๆมีการใส 

comment ไวเปนจํานวนมาก เราน่ังไลดวยสายตาอาจจะไมไหว เราก็สามารถกดที่ Tab 

Review แลวเลือกคําวา Show All Comment ได และสามารถ Delete/Edit ไดดวยคะ 

 


