
งานประเมนิตน้ทนุ ฝ่ายการคลงั คณะแพทยศาสตรศ์ริริาชพยาบาล

การกาํหนดหมายเลขหนา้ของเอกสาร 

Excel



เมือ่เราตอ้งการกําหนดหมายเลขหนา้ของเอกสาร Excel 
สามารถทําได ้2 วธิ ีดงันี้
1.เปิดไฟล ์Excel ทีม่ขีอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ที่ Sheet 1
ไปทีเ่มนู PAGE LAYOUT > Sheet Page Setup



จะพบหนา้จอตามภาพ ใหเ้ลอืกวา่จะใหข้อ้มลูอยูท่ีต่ําแหน่งไหนของเอกสาร 





เปิดไฟล ์Excel ทีม่ขีอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ Sheet 2 เพือ่ทีจ่ะใสเ่ลขทีห่นา้ตอ่จากขอ้มลู Sheet 1
ไปทีเ่มนู PAGE LAYOUT > Sheet Page Setup ทําตามขอ้มลูขา้งตน้ 
แตใ่หก้ําหนดเลขทีห่นา้ดงันี ้(จากขอ้มลู Sheet 1 มจีํานวน 1 หนา้)

ตรวจดกูารใสเ่ลขหนา้ ใหไ้ปที ่FILE > Print จะเห็นเลขทีห่นา้ปรากฏ



2. อกีวธิคีอืเปิดไฟล ์Excel ทีม่ขีอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ใหก้ด Ctrl + Sheet ทีต่อ้งการจะปริน้ทกุ Sheet 
ไปทีเ่มนู PAGE LAYOUT > Sheet Page Setup > Header/Footer > Custom Footer.. 

วธินีีค้วรจะ Preview ดเูนือ้หาทีต่อ้งการจะปริน้กอ่นวา่ลําดบัหนา้ถกูตอ้งหรอืไม่



ผลการดาํเนินงาน รองคณบดฝี่ายการคลงั ปี2559 


