
หลักการจั
ดตารางสอน

1

2 ผู้ช่วยเลขานุการทําบันทึกแจ้งประธานรายวิชา เพื�อทบทวน มคอ. 3 โดยเฉพาะ หมวด 5 ข้อ 1-2 หวัข้อ 
การสอนและวิธีการประเมินผล
ผู้ช่วยเลขานุการประสานงานกับ ผู้ช่วยเลขานุการในการติดตาม/ แก้ไข/ปรบัปรุง มคอ. 3 รายวิชา            
ใหเ้ป�นป�จจุบัน

6. พิจารณา  (ร่าง 1) ตารางสอนนศพ.ชั�นป� X ป�การศึกษา XX
ผู้ช่วยเลขานุการจัดประชุมประธานรายวิชา/ เลขานุการรายวิชา รายวิชา ชั�นป� XX เพื�อพิจารณา (รา่ง 1) ตารางสอน 
นศพ.ชั�นป� X ป�การศึกษา XX
ผู้รบัผิดชอบ หรอื เจ้าหน้าที�ชั �นป�รว่มกับผู้ช่วยเลขานุการรายวิชาดําเนินการปรบัปรุง/ แก้ไข ตารางสอนตามมติที� 
ประชุม เป�น (รา่ง2) ตารางสอน นศพ.ชั�นป� X ป�การศึกษา XX ใน Google Calendar ผู้ช่วยเลขานุการรายวิชา 
ได้สิทธิ�เป�น Editor 
ผู้ช่วยเลขานุการรายวิชา ประสานงานกับประธานรายวิชา/ เลขานุการรายวิชา ในการตรวจสอบตารางสอนรายวิชาที� 
ตนเองรบัผิดชอบ ใน Google Calendar 
จัดทําตารางสอน นศพ.ชั�นป� X ป�การศึกษา XX ฉบับ Final 
นําตารางสอนฉบับ Final ขึ�นระบบ SELECx 
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สาํหรบัหลกัสตูรแพทยศาสตรบณัฑติ
ระดบัปรคีลนิกิ

ขั�นตอนการจัดตารางสอน

รายวิชาในชั�นป� ที�ต้องจัดสอนตามฉบับของหลักสูตรที�นักศึกษาเข้ามาเรยีน เช่น นักศึกษาแพทย์ ชั�นป�ที� 2  
ใช้หลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต ฉบับปรบัปรุง พ.ศ. 2564  และ นักศึกษาแพทย์ ชั�นป�ที� 3 ใช้หลักสูตร 
แพทยศาสตรบัณฑิต ฉบับปรบัปรุง พ.ศ. 2557 
รายชื�อประธาน เลขานุการรายวิชา และผู้ช่วยเลขานุการรายวิชา เพื�อประสานงานที�ถูกต้องชัดเจน

 1.ผู้ชว่ยเลขานุการตรวจสอบ

2. ทบทวน มคอ.

3. ผู้ชว่ยเลขานุการจัดเตรียม TEMPLATE 

4. ผู้ชว่ยเลขานุการจัดประชุมผู้รับผิดชอบหลัก

5. ผู้ชว่ยเลขานุการลงข้อมูลหัวข้อการสอน 

สาํหรบัลงตารางสอนของรายวิชา ใหส้อดคล้องกับปฏิทินการศึกษา และปฏิทินวันหยุดต่างๆ ตามที� 
รฐับาล มหาวิทยาลัยมหดิล และคณะฯ กําหนด

เพื�อพิจารณาช่วงเวลาการลงสอนรายวิชาต่างๆ ตามลําดับความรู ้ก่อน/หลัง

ตามวัน เวลา ที�สอดคล้องกับเงื�อนไขที�เกี�ยวข้อง รวมทั�งตามความต้องการของรายวิชา เป�น (รา่ง 1) 
ตารางสอนนศพ.ชั�นป� X ป�การศึกษา XX 

7. แจ้งประธาน เลขานุการรายวชิา และกรรมการบริการการเรียน 
การสอนปรีคิลินิก 

หนา 1 จาก 3



ตัวอย่าง
ตารางหลกัสตูรแพทยศาสตรบณัฑติระดบัปรคีลนิกิ

หน้าเวบ็ SELECX  (HTTPS://SELECX.SI.MAHIDOL.AC.TH/) 
สาํหรับอัพโหลดตารางสอน  

ตัวอยา่งตารางสอนใน EXCLE และ
นําไปลงใน google calendar

ตัวอยา่งตารางสอนสมบูรณใ์น 
https://selecx.si.mahidol.ac.th/

หนา 2 จาก 3



หลักการจั
ดตารางสอน

ศัพท์ นยิามศัพท์

ตารางสอน 

• จากพจนานุกรมแปลไทยราชบญัฑิตยสถาน  หมายความวา่ ตารางที�บรรจุ 
รายการสอนวา่ วนัใด เวลาใด สอนวชิาใด

• ในความหมายการใชง้าน หมายถึง ตารางแสดงขอ้มูลเกี�ยวกับการจดัการ 
เรยีนการสอนสาํหรบัอาจารยใ์หกั้บนกัศึกษาในป�การศึกษา ภาคเรยีนนั�น ๆ วา่ 
สอน วนัใด เวลาใด อาจารยต้์องเขา้สอนตามตารางสอนที�กําหนด

ตารางสอนชั�นป� ตารางสอนนักศึกษาแพทยใ์นแต่ละชั�นป�

ตารางเรยีน จากพจนานุกรมแปลไทยราชบญัฑิตยสถาน  หมายความวา่  ตารางที�บรรจุ 
รายการของการเรยีน วา่ วนัใด เวลาใด เรยีนวชิาใด

หอ้งเรยีน หอ้งที�ใชส้าํหรบัการจดัการเรยีนการสอน

เวลาเรยีน วนัจนัทร ์ถึง วนัศุกร ์ ตั�งแต่เวลา 08.00- 17.00 น. คาบละ 1 ชั�วโมง

รายวชิา รายวชิาที�อยูใ่นแผนการศึกษาตามที�กําหนดในหลักสตูร

มคอ. 3 หรอื 
รายละเอียดของรายวชิา
(Course Specification) 

ขอ้มูลเกี�ยวกับแนวทางการบรหิารจดัการของแต่ละรายวชิา เพื�อใหก้ารจดัการ 
เรยีนการสอนสอดคล้องและเป�นไปตามที�วางแผนไวใ้นรายละเอียดของ 
หลักสตูร ซึ�งแต่ละรายวชิาจะกําหนดไวอ้ยา่งชดัเจนเกี�ยวกับวตัถปุระสงค์และ 
รายละเอียดของเนื�อหาความรูใ้นรายวชิา แนวทางการปลกูฝ�งทักษะต่างๆ 
ตลอดจนคณุลักษณะอื�นๆ ที�นกัศึกษาจะไดร้บัการพฒันาใหป้ระสบความสาํเรจ็ 
ตามจุดหมายของรายวชิา มกีารกําหนดรายละเอียดเกี�ยวกับระยะเวลาที�ใชใ้น 
การเรยีน วธิกีารเรยีนการสอน การวดัและประเมนิผลในรายวชิา ตลอดจน 
หนังสอืหรอืสื�อทางวชิาการอื�นๆ ที�จาํเป�นสาํหรบัการเรยีนรู ้นอกจากนี�ยงั 
กําหนดยุทธศาสตรใ์นการประเมนิรายวชิาและกระบวนการปรบัปรงุ

สาํหรบัหลกัสตูรแพทยศาสตรบณัฑติ
ระดบัปรคีลนิกิ

นิยามศัพท์

หนา 3 จาก 3

CoP ผู้ช่วยเลขานุการรายวิชามืออาชีพ  (Professional Assistant Secretary M.Ed Course : PASMC)
เรียบเรียงโดย


