
หลักการจั
ดตารางสอน

1

2 ผู้ช่วยเลขานุการทำบันทึกแจ้งประธานรายวิชา เพื่อทบทวน มคอ. 3 โดยเฉพาะ หมวด 5 ข้อ 1-2 หัวข้อ

การสอนและวิธีการประเมินผล
ผู้ช่วยเลขานุการประสานงานกับ ผู้ช่วยเลขานุการในการติดตาม/ แก้ไข/ปรับปรุง มคอ. 3 รายวิชา            
ให้เป็นปัจจุบัน

6. พิจารณา  (ร่าง 1) ตารางสอนนศพ.ชั้นปี X ปีการศึกษา XX
ผู้ช่วยเลขานุการจัดประชุมประธานรายวิชา/ เลขานุการรายวิชา รายวิชา ชั้นปี XX เพื่อพิจารณา (ร่าง 1) ตารางสอน

นศพ.ชั้นปี X ปีการศึกษา XX
ผู้รั บผิดชอบ หรือ เจ้าหน้าที่ชั้ นปีร่วมกับผู้ช่วยเลขานุการรายวิชาดำเนินการปรับปรุง/ แก้ไข ตารางสอนตามมติที่

ประชุม เป็น (ร่าง2) ตารางสอน นศพ.ชั้นปี X ปีการศึกษา XX ใน Google Calendar ผู้ช่วยเลขานุการรายวิชา

ได้สิทธิ์เป็น Editor 
ผู้ช่วยเลขานุการรายวิชา ประสานงานกับประธานรายวิชา/ เลขานุการรายวิชา ในการตรวจสอบตารางสอนรายวิชาที่

ตนเองรับผิดชอบ ใน Google Calendar 
จัดทำตารางสอน นศพ.ชั้นปี X ปีการศึกษา XX ฉบับ Final 
นำตารางสอนฉบับ Final ขึ้นระบบ SELECx 
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สำหรับหลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต
ระดับปรีคลินิก

ขั้นตอนการจัดตารางสอน

รายวิชาในชั้นปี ที่ต้องจัดสอนตามฉบับของหลักสูตรที่นักศึกษาเข้ามาเรียน เช่น นักศึกษาแพทย์ ชั้นปีที่ 2 

ใช้หลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2564  และ นักศึกษาแพทย์ ชั้นปีที่ 3 ใช้หลักสูตร

แพทยศาสตรบัณฑิต ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2557 
รายชื่อประธาน เลขานุการรายวิชา และผู้ช่วยเลขานุการรายวิชา เพื่อประสานงานที่ถูกต้องชัดเจน

 1.ผู้ช่วยเลขานุการตรวจสอบ

2. ทบทวน มคอ.

3. ผู้ช่วยเลขานุการจัดเตรียม TEMPLATE 

4. ผู้ช่วยเลขานุการจัดประชุมผู้รับผิดชอบหลัก

5. ผู้ช่วยเลขานุการลงข้อมูลหัวข้อการสอน 

สำหรับลงตารางสอนของรายวิชา ให้สอดคล้องกับปฏิทินการศึกษา และปฏิทินวันหยุดต่างๆ ตามที่

รัฐบาล มหาวิทยาลัยมหิดล และคณะฯ กำหนด

เพื่อพิจารณาช่วงเวลาการลงสอนรายวิชาต่างๆ ตามลำดับความรู้  ก่อน/หลัง

ตามวัน เวลา ที่สอดคล้องกับเงื่อนไขที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งตามความต้องการของรายวิชา เป็น (ร่าง 1)

ตารางสอนนศพ.ชั้นปี X ปีการศึกษา XX 

7. แจ้งประธาน เลขานุการรายวิชา และกรรมการบริการการเรียน

การสอนปรีคิลินิก 
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ตัวอย่าง
ตารางหลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิตระดับปรีคลินิก

หน้าเว็บ SELECX  (HTTPS://SELECX.SI.MAHIDOL.AC.TH/) 
สำหรับอัพโหลดตารางสอน  

ตัวอย่างตารางสอนใน EXCLE และ
นำไปลงใน google calendar

ตัวอย่างตารางสอนสมบูรณ์ใน

https://selecx.si.mahidol.ac.th/
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หลักการจั
ดตารางสอน

ศัพท์ นิยามศัพท์

ตารางสอน 

• จากพจนานุกรมแปลไทยราชบัญฑิตยสถาน  หมายความว่า ตารางที่บรรจุ

รายการสอนว่า วันใด เวลาใด สอนวิชาใด

• ในความหมายการใช้งาน หมายถึง ตารางแสดงข้อมูลเกี่ยวกับการจัดการ

เรียนการสอนสำหรับอาจารย์ให้กับนักศึกษาในปีการศึกษา ภาคเรียนนั้น ๆ ว่า

สอน วันใด เวลาใด อาจารย์ต้องเข้าสอนตามตารางสอนที่กำหนด

ตารางสอนชั้นปี ตารางสอนนักศึกษาแพทย์ในแต่ละชั้นปี

ตารางเรียน จากพจนานุกรมแปลไทยราชบัญฑิตยสถาน  หมายความว่า  ตารางที่บรรจุ

รายการของการเรียน ว่า วันใด เวลาใด เรียนวิชาใด

ห้องเรียน ห้องที่ใช้สำหรับการจัดการเรียนการสอน

เวลาเรียน วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  ตั้งแต่เวลา 08.00- 17.00 น. คาบละ 1 ชั่วโมง

รายวิชา รายวิชาที่อยู่ในแผนการศึกษาตามที่กำหนดในหลักสูตร

มคอ. 3 หรือ 
รายละเอียดของรายวิชา
(Course Specification) 

ข้อมูลเกี่ยวกับแนวทางการบริหารจัดการของแต่ละรายวิชา เพื่อให้การจัดการ

เรียนการสอนสอดคล้องและเป็นไปตามที่วางแผนไว้ในรายละเอียดของ

หลักสูตร ซึ่งแต่ละรายวิชาจะกำหนดไว้อย่างชัดเจนเกี่ยวกับวัตถุประสงค์และ

รายละเอียดของเนื้อหาความรู้ ในรายวิชา แนวทางการปลูกฝังทักษะต่างๆ

ตลอดจนคุณลักษณะอื่นๆ ที่นักศึกษาจะได้รับการพัฒนาให้ประสบความสำเร็จ

ตามจุดหมายของรายวิชา มีการกำหนดรายละเอียดเกี่ยวกับระยะเวลาที่ใช้ใน

การเรียน วิธีการเรียนการสอน การวัดและประเมินผลในรายวิชา ตลอดจน

หนังสือหรือสื่อทางวิชาการอื่นๆ ที่จำเป็นสำหรับการเรียนรู้  นอกจากนี้ยัง

กำหนดยุทธศาสตร์ในการประเมินรายวิชาและกระบวนการปรับปรุง

สำหรับหลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต
ระดับปรีคลินิก

นิยามศัพท์
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CoP ผู้ช่วยเลขานุการรายวิชามืออาชีพ  (Professional Assistant Secretary M.Ed Course : PASMC)
เรียบเรียงโดย


