
ทําความสะอาด
เชด็ฝุ�นตามราว
บนัได และขอบ

การตรว
จสอบ  และท

ําความสะอาดบนัไดหนไีฟประจําอาคาร

Community of Practice
CoPCoP

วัตถุประสงค
1.  เพื�อเป�นแนวทางให้ สนง.ภาควชิา/หน่วยงาน/หอผู้ป�วย/หน่วยตรวจโรคปฏิบัติตามขอ้กําหนด 
2. เพื�อป�องกันความเสี�ยงกรณีเกิดเพลิงไหมก้ารอพยพหนีไฟต้องไมม่สิี�งกีดขวางทางบันไดหนีไฟ

แนวทางการปฏิบัติ

01
งานอาคารสถานที� ดําเนินการ
ทําบนัทึกหนังสอืเวยีนแจง้
สนง.ภาควชิาฯ/หน่วยงาน/
หอผูป้�วย/หน่วยตรวจโรค 
เรื�องหา้มวางสิ�งของบรเิวณ
ทางบนัไดหนีไฟ ผา่นทางระบบ

e-doc
 

02
เจา้หน้าที�ผูต้รวจสอบโซน 

งานอาคารสถานที� นําป�ายหา้ม
วางสิ�งของ/วสัดคุรุภัณฑ์ขวาง
ทางบนัไดหนีไฟติดไวบ้รเิวณ
ทางบนัไดหนีไฟประจาํอาคาร

03
เจา้หน้าที�ผูต้รวจสอบโซน งาน
อาคารสถานที� ตรวจสอบทาง
บนัไดหนีไฟตามแผนประจาํ

อาคารทกุเดือน และบนัทึกตาม
แบบฟอรม์การตรวจสอบ

04
เจา้หน้าที�ผูต้รวจสอบโซน งาน
อาคารสถานที� ตรวจสอบพบ
เศษขยะสิ�งของ/ครุภัณฑ์วาง
กีดขวางทางบนัไดหนีไฟ ให้
ประสานงานแจง้หน่วยงานผูที้�
นําสิ�งของมาวางไว ้เพื�อใหเ้ก็บ
ขนยา้ยออกภายใน 15 วนั (เจา้
หน้าที�ผูต้รวจสอบโซน งาน
อาคารสถานที�นําป�ายแจง้
ประสานงานแล้วมาติดไว)้
(*หมายเหตเุพิ�มเติม*)

 

05
 กรณีหลังจากแจง้ประสานงาน
หน่วยงานแล้วยงัไมด่ําเนินการ
ขนยา้ยออก ใหเ้จา้หน้าที�ผูต้รวจ
สอบโซน งานอาคารสถานที� 
ทําบนัทึกขอ้มูลรายงานเรยีน
ผูบ้รหิาร เพื�อพจิารณาดําเนิน
การแจง้หน่วยงานที�เกี�ยวขอ้ง

ต่อไป

ขั้นตอนการทําความสะอาดบันไดหนีไฟประจําอาคาร

กวาดพื�นและถพูื�น
บรเิวณทางเดิน
บนัไดหนีไฟโดยรอบ
ทั�งหมด

ทําความสะอาด
ผนังกําแพง และ
ประตู

ป�ดฝุ�น หยากใย่
บรเิวณฝ�า
เพดาน

เก็บกวาดพื�น 
นําขยะไปทิ�ง

 *หมายเหตเุพิ�มเติม*
   4.1. กรณีเป�นขยะรไีซเคิลแนะนําใหน้ําไปขายที�โครงการเวสท์แบงก์ตามวนัเวลาที�กําหนดการรบัคืนขยะรไีซเคิล
   4.2. กรณีเป�นเศษขยะวสัดทีุ�หาเจา้ของรบัผดิชอบไมไ่ด้ใหติ้ดป�ายประกาศไวค้รบ 15 วนั หลังจากนั�นใหเ้จา้หน้าที�งานอาคารสถานที� ดําเนินการเก็บขนยา้ยนําไปทิ�งที�โรงพกัขยะ
   4.3. กรณีเป�นซากครุภัณฑ์ใหแ้ต่ละหน่วยงานทําบนัทึกแจง้สง่คืนพสัด ุและนําใบสาํเนาสง่คืนพสัดติุดไวที้�ครุภัณฑ์ (รองานพสัดฯุดําเนินการขนยา้ย) 

จัดทาํโดย
CoP เทคนคิการทาํความสะอาด  งานอาคารสถานที ่โรงพยาบาลศริริาช


