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Excel: Pivot Table  

6 Key ลัดใชงาน PIVOT TABLE 
จัดทำโดย 

สกุณา  ตายจันทร 

งานประเมินตนทุน ฝายการคลัง 

ท่ีมาและความสำคัญ 

การใชงาน Pivot Table ชวยลดระยะเวลาและเพิ่มประสิทธิภาพในการทำงานใหมากขึ้น การไดเรียนรู

เทคนิค หรือวิธีลัดในการใชงาน Function ตาง ๆ ชวยทำใหการสรุปเนื้อหาขอมูลสะดวกรวดเร็ว ลดระยะเวลาใน

การทำงาน เพื่อใหนำเวลาไปใชในการวิเคราะหขอมูลในสวนตาง ๆ เพิ่มขึ้น หรือในการประชุมสรุปขอมูลตาง ๆ 

การท่ีสามารถใชวิธีลัดตาง ๆ ชวยทำใหการสรุปขอมูลสำหรับการประชุมตาง ๆ รวดเร็วมากข้ึน 

บทความ/วิธีการ 

ตัวอยาง >> Key ลัดในการใชงาน Pivot Table คืออะไร 

     PivotTable เปนเครื่องมือที่มีประสิทธิภาพในการคํานวณ สรุป และวิเคราะหขอมูลที่ชวยใหคุณเห็นการ

เปรียบเทียบ รูปแบบ และแนวโนมในขอมูลของคุณ PivotTable จะทำงานแตกตางกันเล็กนอย โดยขึ้นอยูกับ

แพลตฟอรมท่ีคุณใชเพ่ือเรียกใช Excel  
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คำสั่งลัดในการทำงานตาง ๆ เพ่ือใหแสดงผลตามวัตถุประสงคท่ีตองการ ประกอบดวย 6 คียลัด ดังนี้ 

1. การซอนขอมูลออกจาก List/filter  

วิธีการ: วาง  Cursor ท่ีขอมูลตองการจะเอาออกจากตาราง กด Ctrl  +  เครื่องหมาย - 

 
 

2. การ Insert Pivot Chart  

วิธีการ: วาง Cursor ในตาราง Pivot กด Alt  +  F1 
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3. การสราง+ใสขอมูลพรอมใช (ชีทใหม) 

วิธีการ: ข้ันท่ี 1 วาง Cursor ท่ีขอมูลตองการจะเอาออกจากตาราง กด Ctrl  +  Q 

 

 

 ข้ันท่ี 2 Excel จะแสดงหนาจอของตาราง Pivot Table ใหสรางตามท่ีตองการ 
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4. การแสดงขอมูลรายละเอียด Item ท่ีตองการ  

วิธีการ: ข้ันท่ี 1 วาง  Cursor ท่ีขอมูล กด Ctrl + Shift + = 

 

 

 ข้ันท่ี 2 ตาราง Pivot Table จะแสดงขอมูลรายละเอียด 
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5. การใสสูตรคำนวณในตาราง Pivot Table  

วิธีการ: วาง  Cursor ท่ีขอมูลตองการจะเอาออกจากตาราง กด Ctrl  +  เครื่องหมาย – 

 
 

6. การเพ่ิมตาราง Pivot Table ใหม   

วิธีการ: ข้ันท่ี 1 วาง  Cursor ท่ีตองการ กด ALT + N + V + T + Enter 
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 ข้ันท่ี 2 แสดงขอมูล ตารางเพ่ือสราง Pivot Table ใหม 

 
 

ขอขอบคุณแหลงอางอิง 

 ครูแพรว-เพลินนิ่ง Channel: https://www.youtube.com/watch?v=kRLKmgRYDHo&t=180s 

AAR (After Action Review)  

  จากการท่ีไดแลกเปลี่ยนเรียนรูขอมูล และนําไปทดลองปฏิบัติ สมาชิกสามารถนําความรูนั้นไปประยุกตใช

ในการปฏิบัติงานของตนเองสงผลใหการทำงานมีประสิทธิภาพมากขึ้น ซึ่งวิธีการดังกลาวคอนขางเหมาะกับการ

ปฏิบัติงานท่ีเปนการวิเคราะหขอมูลตามมุมมองตาง ๆ ชวยลดขั้นตอนที่ซับซอน และลดระยะเวลาในการจัดทำ

ขอมูลตาง ๆ    

ติดตอสอบถามเพ่ิมเติม 

CoP มุมสบายสไตลตนทุน งานประเมินตนทุน ฝายการคลัง 

คณะแพทยศาสตรศิริราชพยาบาล มหาวิทยาลัยมหิดล 

โทร. 0 2414 1578 

 

 

 

 

 

 


