
การ FILL ชองวางใน EXCEL 
จัดทำโดย 

กนกพร จิวโพธิ์เจริญ 
งานประเมินตนทุน ฝายการคลัง 

ท่ีมาและความสำคัญ 
การทำงานที่ตองจัดการกับขอมูลในโปรแกรม Excel การมีตัวชวย หรือเทคนิคในการทำงานจะทำใหเรา

สามารถทำงานไดอยางมีประสิทธิภาพลดขอผิดพลาด และทำงานไดอยางรวดเร็วมากยิ่งข้ึน 
การเตรียมขอมูลในกรณีที่มีไฟล Excel ที่เปนคาวาง และตองการเติมขอมูลในเซลลชองวางใหเหมือนกับ

คาเซลลดานบนมาดูเทคนิคในการเติมเซลลท่ีเปนชองวางใน Excel กัน 

ตัวอยาง >> ขอมูลในเซลลชองวางท่ีสามารถ FILLใหเหมือนกับคาเซลลดานบน 

วิธีการ 
1. เลือกชวงขอมูลท่ีตองการ

1 / 4CoP มมุสบายสไตลตนทุน งานประเมินตนทุน ฝายการคลัง คณะแพทยศาสตรศิรริาชพยาบาล 



  
 

2. คลิก๊ Home > Find & Select > Go To Special> Blanks 
 

 
 

หรือ คลิ๊ก F5 > Special> Blanks 
 

 
 

 
3. ในชองตำแหนงเซลลใหพิมพสูตร=ตำแหนงขอความท่ีตองการ หรือพิมพ=แลวนำเมาทไปคลิ๊กท่ีเซลลดานบน 
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CoP มมุสบายสไตลตนทุน งานประเมินตนทุน ฝายการคลัง คณะแพทยศาสตรศิรริาชพยาบาล  



4. จากนั้นคลิ๊ก Ctrl+Enter จะสั่งคัดลอกสูตรไปยังเซลลวางท้ังหมด และจะไดผลลัพธตามตองการ

ขอขอบคุณแหลงอางอิง 
 https://www.thailibrary.in.th/2022/02/03/insert-data-blanks/

AAR (After Action Review) 
หลังจากท่ีไดแลกเปลี ่ยนขอมูล และนําไปทดลองปฏิบัติ สมาชิกไดนําความรู ไปประยุกตใชในงาน 

ของตนเองสงผลใหการทํางานมีประสิทธิภาพมากข้ึน ลดความผิดพลาดและทำงานไดอยางรวดเร็ว 

ติดตอสอบถามเพ่ิมเติม 
CoP มุมสบายสไตลตนทุน งานประเมินตนทุน ฝายการคลัง 
คณะแพทยศาสตรศิรริาชพยาบาล มหาวิทยาลัยมหิดล 
โทร. 0 2414 1578 


