
  

 
CoP มมุสบายสไตลตนทุน งานประเมินตนทุน ฝายการคลัง คณะแพทยศาสตรศิรริาชพยาบาล  1 / 3 

 

ปีประกาศ ราคาขายตามประกาศ สรุป Plan-Actual
2563 >5000 ไม่มีสถิตผิูรั้บบริการ

การใชงาน Advanced Filter ในโปรแกรม Microsoft Excel 

จัดทำโดย 

ยมลพร ไขธารา 

งานประเมินตนทุน ฝายการคลัง 

ท่ีมาและความสำคัญ 

 การทำงานที่ตองจัดการกับขอมูลในโปรแกรม Microsoft Excel การมีตัวชวย หรือเทคนิคในการทำงาน

จะทำใหเราสามารถทำงานไดอยางมีประสิทธิภาพลดขอผิดพลาด และทำงานไดอยางรวดเร็วมากยิ่งข้ึน 

 ปจจุบันเรามีการจัดการขอมูลจำนวนมาก และ เครื่องมือท่ีใชบอย ๆ ก็จะเปน Auto Filter เพ่ือใชในการ

กรองขอมูล เวลาที่เราใช Auto Filter เราจะจำไมไดวาเรา Filter หรือใสเงื่อนไขอะไรไปบาง ดังนั้น การใชงาน 

ฟงกชัน Advanced Filter สามารถกำหนดเง่ือนไขไดมากกวา Auto Filter ปกติ ทำใหทำงานไดรวดเร็วและกรอง

ขอมูลไดตรงตามท่ีตองการมากข้ึน  

Advanced Filter คือ เครื่องมือกรองขอมูลข้ันสูงท่ีใชคัดกรองขอมูลตามเง่ือนไขท่ีซับซอน 

ส่ิงท่ีตองเตรียมกอนเริ่มใชงาน  

1. List Range ชวงขอมูล คือ ตารางขอมูลท้ังหมดท่ีตองการกรอง (ตองมีหัวตารางเสมอ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Criteria Range ชวงเง่ือนไข คือ พ้ืนท่ีกำหนดเง่ือนไข โดยหัวตาราง ตองตรงกันใน List Range 
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วิธีการใช Advanced Filter 

1. ไปท่ีแท็บ Data > Advanced คลิกเลือกเซลลใดเซลลหนึ่งตารางขอมูล 

2. เลือก Action ท่ีตองการ สามารถกรองขอมูลท่ีเดิม หรือคัดลอกไปท่ีใหม 

3. ระบุ List Range เลือกคลุมตารางขอมูลท้ังหมดท่ีตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ระบุ Criteria Range เลือกคลุมตารางเง่ือนไขท่ีไดสรางเตรียมไว 
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5. กด ปุม OK ขอมูลจะถูกกรองตามเง่ือนไขท่ีกำหนดทันที 

 

 

 

 

 

 

 

6. คาท่ีจะใสในชองเง่ือนไข 

1. หากใสเง่ือนไขเปนตัวเลข เราสามารถใชเครื่องหมายเปรียบเทียบใสลงไปในเง่ือนไขไดเลยเชน >400 , 

<=40 , =60 หรือ 60  

2. ถาเปนวันท่ีก็ใสลงไปไดเลยเชนกัน เชน >1/23/2026 

3. หากใสเง่ือนไขเปนขอความ การใสแตละแบบจะใหผลตางกันดังนี้ 

3.1 ใสขอความลงไปตรงๆ จะหมายถึงใหเลือกคำท่ีข้ึนตนดวยคำท่ีเรากำหนด และไมสนตัวพิมพเล็ก

พิมพใหญ  

      3.2 หากตองการคำท่ีตรงกับท่ีกำหนด และไมสนตัวพิมพเล็กพิมพใหญตองเขียนวา =”=คำท่ี 

            ตองการ” ในชองใสสูตร  

      3.3 ใสเครื่องหมาย Wildcard ลงไปจริงๆ ไดดวย เชน 

  ? หมายถึง ตัวอักษรอะไรก็ได 1 ตัว 

  * หมายถึง ตัวอักษรอะไรก็ได ก่ีตัวก็ได 

  ~ ตามดวย ?, *, หรือ ~ คือ ใหมองเครื่องหมายพิเศษใหเปนขอความธรรมดา 

 

ขอขอบคุณแหลงอางอิง 

บทความใน Web ของ “ศิระ เอกบุตร” วิทยากร เทพเอ็กเซล 

เว็บไซต  https://www.thepexcel.com/advanced-filter/ 

 

AAR (After Action Review)  

  หลังจากที่ไดแลกเปลี่ยนขอมูล และนําไปทดลองปฏิบัติ สมาชิกไดนําความรูไปประยุกตใชในงานของ

ตนเอง  สงผลใหการทำงานมีประสิทธิภาพมากและทำงานไดอยางรวดเร็วยิ่งข้ึน 

ติดตอสอบถามเพ่ิมเติม                                                                                                                                                   

CoP มุมสบายสไตลตนทุน งานประเมินตนทุน ฝายการคลัง                                                                              

คณะแพทยศาสตรศิรริาชพยาบาล มหาวิทยาลัยมหิดล                                                                      
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